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65- 424 Zielona Góra


	

	



Zielona Góra, 15 stycznia 2025 r. 

DO-OR-II.0121.2.2025
    KWEW.100.2025
ZASADY I ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA  WNIOSKÓW CEIDG-1
Od 03 lutego 2025 r.

ZMIANA PRZEPISÓW

Od dnia 1 stycznia 2025 r. zaczęła obowiązywać nowa klasyfikacja działalności: Polska Klasyfikacja Działalności PKD 2025. 
Przez dwa lata, tj. do 31 grudnia 2026 r., obowiązywać będzie okres przejściowy – w urzędowych rejestrach i systemach informacyjnych administracji publicznej honorowane będą równolegle dwie klasyfikacje PKD 2007 oraz PKD 2025.

W związku z powyższym przedsiębiorcy powinni do dnia 31 grudnia 2026 r. elektronicznie lub w Urzędzie Miasta wskazać poprawne kody PKD 2025. W przeciwnym wypadku od 01.01.2027 r. przeklasyfikowanie kodów z PKD 2007 na PKD 2025 nastąpi automatycznie.

STAN FAKTYCZNY A KODY PKD

· We wpisie przedsiębiorcy w CEIDG powinny się znaleźć tylko te kody PKD, które faktycznie określają to, co przedsiębiorca wykonuje.

· Niektóre kody PKD są zarezerwowane dla rolników lub spółek prawa handlowego.

· Z określonymi kodami PKD mogą wiązać się specyficzne obowiązki – na przykład dla niektórych kodów może być wymagana określona forma działalności, przypisany specyficzny rodzaj opodatkowania, obowiązek stosowania kas fiskalnych, czy rejestracji VAT.

POMOC W USTALENIU WŁAŚCIWEGOKODU PKD 2025
Klucze przejścia (powiązań) PKD 2007 - PKD 2025 znajdują się:

· na stronie Głównego Urzędu Statystycznego (GUS) pod adresem: 

https://stat.gov.pl/Klasyfikacje/doc/pkd_nowelizacja/pkd_nowelizacja.htm
· lub w wersji papierowej w Urzędzie Miasta przy ul. Podgórnej 22 w Biurze Obsługi Interesanta (parter, stanowisko nr 3 i 4).

Jeśli przedsiębiorca ma problem w ustaleniu właściwego kodu PKD swojej działalności, może:

· skorzystać z „wyjaśnień PKD 2025” zawartych na stronie internetowej GUS lub 
w wersji papierowej w siedzibie Urzędu Miasta (Biuro Obsługi Interesanta);

· zwrócić się do Informatorium GUS (Zielona Góra, ul. Spokojna 1,
tel.: 68 3223128;

· skorzystać z elektronicznego formularza pomocy Ośrodka Klasyfikacji i Nomenklatur Urzędu Statystycznego w Łodzi (https://lodz.stat.gov.pl/osrodki/osrodek-klasyfikacji-i-nomenklatur-urzedu-statystycznego-w-lodzi/formularz). Wystarczy, szczegółowo opisać przedmiot działalności, a urząd pomoże ustalić kod PKD.

OBOWIĄZEK STOSOWANIA KODÓW PKD 2025 I ADRESU DO E-DORĘCZEŃ
OD 01.01.2025
· Przedsiębiorcy, którzy będą dokonywać jakichkolwiek zmian po 1 stycznia 2025 r.,
w tym będą zawieszać lub wznawiać działalność gospodarczą są zobligowani do przeklasyfikowania swojej działalności z PKD 2007 na PKD 2025 oraz:
-  mają możliwość zawnioskowania o utworzenie adresu do e-doręczeń;

- muszą zawnioskować o adres do e-doręczeń od 1 lipca 2025 r.

· Przedsiębiorcy, którzy zakładają działalność gospodarczą po 1 stycznia 2025 r. muszą stosować wyłącznie nową klasyfikację PKD 2025 oraz muszą zawnioskować
o utworzenie adresu do e-doręczeń.
Należy pamiętać, że jeśli we wpisie w CEIDG przedsiębiorca podał dodatkowe miejsca działalności, to musi również zaktualizować listę kodów PKD, w każdym miejscu prowadzenia działalności.

Ponadto zgodnie z ustawą o doręczeniach elektronicznych przedsiębiorcy wpisani do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) zobligowani są do posiadania adresu do e-doręczeń od 01.10.2026 r.  

ZWOLNIENIE Z DOKONANIA PRZEKLASYFIKOWANIA DZIAŁALNOŚCI
Z PKD 2007 NA PKD 2025
Zwolnieni z obowiązku wskazywania we wnioskach nowej klasyfikacji PKD 2025 są wyłącznie: 

· przedsiębiorcy wykreślający działalność gospodarczą bez zaznaczonej opcji zmiany, lub z opcją zmiany i datą zaprzestania sprzed 31.12.2024.

· lub przedsiębiorcy, którzy nie podjęli działalności.

FORMA I MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU CEIDG-1

· Wniosek w wersji papierowej - wypełniony samodzielnie lub przez biuro rachunkowe, zawierający wyłącznie nowe kody PKD 2025 należy złożyć osobiście lub przez osobę uprawnioną:
- w Biurze Obsługi Interesanta Urzędu Miasta przy ul. Podgórnej 22 od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30 - 14:10 – parter, stanowisko nr 3 i 4;

· wniosek elektroniczny - bez konieczności wizyty w Urzędzie należy złożyć osobiście lub przez Pełnomocnika/Prokurenta przez Konto Przedsiębiorcy na portalu https://biznes.gov.pl.
ZAPISY I KOLEJNOŚĆ PRZYJMOWANIA WNIOSKÓW CEIDG-1

Przyjmowanie wypełnionych wniosków CEIDG-1 w wersji papierowej odbywać się będzie po wcześniejszym umówieniu terminu wizyty. 
Umówić można się:
· osobiście w sekretariacie Departamentu Strategii Zarządzania Miastem:
 pok. 316 III p. ul. Podgórna 22

· albo telefonicznie: tel. 68 45 64 316 (w godzinach pracy Urzędu)
· albo elektronicznie przez stronę internetową: https://przedsiebiorcy.zielona-gora.pl/.
Przy zapisach należy podać:

· Imię i Nazwisko przedsiębiorcy;
· nr NIP (jeśli został nadany);
· adres e-mail; 
· telefon kontaktowy
KLAUZULA INFORMACYJNA

Szczegółowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych 

w związku z rezerwacją wizyty celem złożenia wniosku CEIDG-1
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO”, informuję:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miasta Zielona Góra jest Prezydent Miasta Zielona Góra, ul. Podgórna 22, 65-424 Zielona Góra;

2) jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, a także w zakresie przysługujących Pani/Panu praw wynikających z ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, może Pani/Pan kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych drogą elektroniczną poprzez e-mail: iod@um.zielona-gora.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu z rezerwacji wizyty w Urzędzie Miasta Zielona Góra w związku ze złożeniem wniosku CEIDG-1 na podstawie zgody wynikającej z art. 6 ust.1 lit. a RODO. 
4) odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Prezydenta Miasta Zielona Góra w związku z wykonywaniem powierzonego im zadania w drodze zawartej z nimi umowy, takie jak operatorzy pocztowi, gońcy bądź usługodawcy wykonujący zadania w ramach świadczenia usług serwisu, rozwoju i utrzymania systemów informatycznych urzędu oraz podmioty uprawnione do ich otrzymania na mocy przepisów prawa;

5) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do chwili załatwienia sprawy, w której zostały one zebrane a następnie – w przypadkach, w których wymagają tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 r. poz. 217 ze zm.) – przez czas określony w tych przepisach.

6) Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu:

· prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

· prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jeśli są błędne lub nieaktualne, a także prawo do ich usunięcia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej;

· prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

· prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)

7) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże w przypadku ich niepodania nie będzie możliwa realizacja celów przetwarzania, w szczególności rezerwacja terminu wizyty i wysłania potwierdzenia rezerwacji za pośrednictwem strony internetowej https://przedsiebiorcy.zielona-gora.pl/. lub kontaktu telefonicznego celem uzyskania dodatkowych informacji o rezerwacji wizyty. 
8) Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały przekazaniu do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, jak również nie będą objęte zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym profilowaniem.
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